INSTRUKCJA WYDAWNCIZA

Informacje
ogdlne

Przesytane do redakcji ,,Studiow z Dziejow Wojskowosci” teksty, oryginalne, kompletne

i wezeséniej niepublikowane prosimy przygotowaé wedtug nastgpujacego schematu:

a)

b)

<)

d)

€

g)

h)

teksty nalezy przesta¢ do redakcji droga elektroniczng na adres e-mail: obhw@mwb.com.
pl lub Iradulski@mwb.com.pl;

prosimy o nadsylanie artykutéw w pliku tekstowym (.doc, .docx, .rtf) w formacie A4.
Teksty pisane i edytowane w innych programach (np. Open Office) sa rowniez dopusz-
czalne, jednak wydtuza to i utrudnia proces przygotowania publikacji. W skrajnych przy-
padkach redakcja zastrzega sobie mozliwos¢ odestania tekstu autorowi w celu jego przebu-
dowania do odpowiedniego formatu;

do tekstu nalezy dotaczy¢ streszczenie w jezyku polskim o maksymalnej objgtosci okoto
pot strony wydruku (1500-2000 znakow ze spacjami);

do tekstu nalezy dotaczy¢ krotka note biograficzng o autorze, zawierzajaca nastgpujace
informacje: rok urodzenia, tytul lub stopien naukowy, afiliacj¢ oraz zainteresowania
badawcze;

do tekstu nalezy dotaczy¢ aktualny adres korespondencyjny i (jesli si¢ rozni) adres zamiesz-
kania, numer telefonu, NIP oraz PESEL;

po uzyskaniu potwierdzenia przyjecia nadestanego tekstu do druku, Wydawca zobowiazuje
si¢ nadesta¢ na podany adres umowg licencyjng w dwoch egzemplarzach z koperta zwrotna
dla odestania jednego, podpisanego egzemplarza umowy;

prace publikowane w ,,Studiach z Dziejow Wojskowos$ci” sa oceniane przez recenzentow
zewngtrznych. Pozytywna opinia recenzenta jest warunkiem publikacji tekstu. W przy-
padku wniesienia uwag przez recenzenta, warunkiem publikacji tekstu jest ich uwzglednie-
nie przez autora. Redakcj¢ naukowa oraz korekte przeprowadza wewnetrzne kolegium
redakcyjne;

redakcja zastrzega sobie prawo adiustowania nadestanych tekstow

Tekst
wlasciwy

a)

b)

)

d)

nadestany tekst powinien zosta¢ sformatowany wedtug schematu: czcionka Times New
Roman, rozmiar 12 pkt. w kolorze czarnym, marginesy 2,5 cm, interlinia 1,5, tekst wyjusto-
wany jednolity, strony numerowane automatycznie w prawym dolnym roku cyframi arab-
skimi, wcigcie akapitowe 1,25;

na pierwszej stronie nadestanego artykutu nalezy umiesci¢c w lewym, gérnym rogu: imi¢
i nazwisko autora, obok w nawiasie miejscowos¢ (afiliacj¢);

na pierwszej stronie nadestanego artykutu recenzyjnego powinna si¢ znalez¢ pelna infor-
macja bibliograficzna dotyczaca recenzowanej ksigzki (imi¢ i nazwisko autora, petny tytut
zgodnie z zapisem na stronie tytutowej, miejsce i rok wydania, nazwa wydawnictwa, liczba
stron, ewentualnie nazwa serii wydawniczej). Jezeli recenzja dotyczy pracy zbiorowej badz
edycji zrodtowej nalezy poda¢ petne imiona i nazwiska redaktorow lub wydawcow. Jezeli
praca jest wielotomowa — liczbg toméw lub czgsci cyframi arabskimi, miejsce i rok wyda-
nia, nazw¢ wydawnictwa, liczbe stron, ewentualnie nazwe serii wydawniczej. W przypadku
dziet obcojgzycznych — peten zapis zgodny ze strong tytutowa recenzowanej pracy;
wszelkie ogolnie przyjete skroty mozna stosowaé dowolnie, acz konsekwentnie w catym
tek$cie. Skroty niejasne i budzace watpliwosci nalezy wyjasni¢ przy pierwszym ich poja-
wieniu si¢ w pracy
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Przypisy

a)

b)

<)

d)

e)

g)

h)

formutujac przypisy, Autor powinien bra¢ pod uwage koniecznos¢ zachowania maksymal-
nej zwieztosci, zwlaszcza przy duzej ich liczbie. Przypisy uzupeniajace tekst glowny
(,,dygresyjne”) powinny by¢ ograniczone do minimum; przypisy bibliograficzne powinny
zawiera¢ tylko niezbgdne elementy;

nalezy stosowaé przypisy wylacznie dolne o ciagtej numeracji w formacie: Times New
Roman, rozmiar: 10 pkt. w kolorze czarnym, marginesy 2,5 cm, interlinia (odstep migdzy
wierszami) 1,0, tekst wyjustowany jednolity, bez wcig¢ akapitowych;

w przypisach nalezy stosowa¢ wytacznie tacinskie okreslenia aparatu naukowego, bez sto-
sowania Jtaliki, czyli: op. cit., ibidem, idem, eadem, passim, vide, conf,, et. al., za wyjatkiem
zwrotow: oprac., red., wyd., ed., brw., bmw. Autoréw obowiazuje oryginalny zapis wg
zasad przyjetych w cytowanym wydawnictwie periodycznym: tom — ,,t.” z cyfra lacinska,
czg$¢ — ,,cz.”, numer — ,,nr” i zeszyt — ,,z.” z cyframi arabskimi. Zapis numeru wydania
zapisuje si¢ cyfra arabska;

opis bibliograficzny ksiazki powinien zawiera¢: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut
pracy ({talika), miejsce i rok wydania, strony;

opis bibliograficzny czasopisma powinien zawierac: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut
tekstu (Italika), tytut czasopisma w cudzystowie, tom, rok wydania, numer, strony. W przy-
padku zapisow bibliograficznych dziennikow nalezy stosowac ta sama zasade (czyli bez
podawania daty dziennej i miesi¢czne;j);

opis bibliograficzny serii wydawniczej powinien zawiera¢: inicjal imienia i nazwisko
autora, tytut pracy (/talika), miejsce i rok wydania, nazwa serii i numer tomu, strony;

opis bibliograficzny wydawnictwa zbiorowego powinien zawiera¢: inicjal imienia i nazwi-
sko autora, tytut pracy (/talika), po przecinku okreslenie ,,[w:]”, tytut opracowania zbioro-
wego (Italika), zwrot ,,red.” oraz inicjat imienia i nazwisko redaktora, miejsce i rok wyda-
nia, strony;

opis bibliograficzny wydawnictw cigglych o charakterze wydawnictw zbiorowych nalezy
traktowac jak artykuly w czasopismach z podaniem redaktora i numeru tomu;

opis bibliograficzny biograméw z Polskiego Stownika Biograficznego powinien zawierac:
inicjat imienia i nazwisko autora, tytut biogramu (/talika), zwrot ,,[w:]”, Polski Stownik
Biograficzny (Italika) — w przypadku kolejnych cytowan nalezy zastosowaé zapis skrotu
w formie ,,[dalej: PSB]”, rok wydania, nr tomu (cyfry tacinskie), strony;

opis bibliograficzny dokumentéw drukowanych nalezy zapisywacé italikq w przypadku
cytowania tytulu in extenso lub antykwa w przypadku nadania tytulu przez autora.
Nie nalezy podawa¢ samego numeru dokumentu;

w dokumentach archiwalnych (réwniez r¢kopismiennych) tytut zapisany in extenso podawac
nalezy Italikg. Tytut nadany przez autora tekstu — antykwa;

opis bibliograficzny dokumentéw archiwalnych nalezy zapisywa¢ za pomoca nastgpuja-
cego systemu: nazwa archiwum (przy kolejnych przypisach nalezy stosowac skrot), zespot
(jesli to mozliwe przy kolejnych nalezy stosowac skrot), sygnatura (lub nr jednostki archi-
walnej), numer karty, tytut dokumentu (Italika). W przypadku archiwalnych opis6w biblio-
graficznych nastepujacych w kolejnych przypisach badz po sobie w jednym przypisie pro-
simy nie stosowac zapiséw ,,ibidem”, lecz dokonywa¢ pelnego zapisu bibliograficznego;
opis bibliograficzny maszynopisow nalezy zapisywac identycznie jak w przypadku publi-
kacji ksigzkowych. Po tytule maszynopisu (/talika) nalezy doda¢ skrot ,,mps”;
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Przypisy, c.d.

m) opis bibliograficzny prac opublikowanych w stowianskich alfabetach cyrylickich powinien

n)

0)

p)

)

zosta¢ zapisany metoda transliteracji (nazwisko autora, tytul, miejsce wydania), zgodng
z normami Polskiej Akademii Nauk (http://so.pwn.pl/zasady.php?id=629693), tudziez
Stownik Ortograficzny PWN, red. E. Polanski. Jezeli dochodzi do watpliwosci w zapisie
transliteracyjnym, prosimy o dodanie oryginalnego zapisu na potrzeby kolegium redakcyj-
nego. Pozostale zasady zapisu sa analogiczne jak w punktach powyzej;

w przypadku cytowania kilku pozycji tego samego autora nalezy stosowaé zapis skrotu
tytutu z wielokropkiem;

modernizacj¢ opisow archiwalnych i r¢kopiséw nalezy przygotowaé zgodnie z zasadami
okreslonymi w obowiazujacych instrukcjach wydawniczych (Instrukcja wydawnicza dla
Sredniowiecznych zrodel historycznych, Krakow 1925; Instrukcja wydawnicza dla Zrodet
historycznych od XVI do potowy XIX wieku, red. K. Lepszy, Wroctaw 1953; A. Wolff,
Projekt instrukcji wydawniczej dla pisanych zrodet historycznych do potowy XVI wieku,
,,Studia Zrodloznaweze”, t. I, 1957, s. 155-181; L. Thnatowicz, Projekt instrukcji wydawni-
czej dla #rédet historycznych XIX i poczqtku XX wieku, ,Studia Zrodtoznawcze”, t. VII,
1962, s. 99-123); jesli w przypisie autor powotat si¢ na wigcej niz jedno zrodto/publikacje,
nalezy je oddzieli¢ srednikiem;

nie nalezy opatrywac przypisami tytutéw i mott. Nazwisko autora motta i tytut dzieta,
z ktorego ono pochodzi, nalezy poda¢ w nawiasie bezposrednio pod mottem (zbgdne jest
podawanie adresu wydawniczego). Jezeli tytul wymaga objasnien i jest naprawdg konieczne
sporzadzenie przypisu, to tego przypisu nie nalezy numerowac, lecz opatrzy¢ gwiazdka;
nie jest wymagane uwzglednianie thumacza tekstu, na ktory autor powotuje si¢ w artykule

Cytaty

a)
b)

<)

d)
€

cytaty w tek$cie powinny zosta¢ zaznaczone czcionka pochyta ({talikq) bez cudzystowu;
wtrety autora w cytatach nalezy zapisywa¢ w nawiasie kwadratowym, np. [xyz], bez poda-
wania inicjatlow autora dokonujacego wtretu;

opuszczenia w cytowanym teks$cie powinny by¢ zaznaczone wielokropkiem w nawiasie
kwadratowym ([...]);

cytatow nie rozpoczynamy i nie konczymy wielokropkiem;

cytaty w przypisach powinny zosta¢ zapisane antykwa w cudzystowie

Grafiki

a)

b)

o)

d)

¢

dotaczone do tekstow grafiki (fotografie, mapy, wykresy, diagramy) powinny zostac prze-
stane na adres redakcji jako oddzielne pliki (bez wklejania do tekstu) w formacie .tif lub
.cdr o rozdzielczosci 300 dpi i odpowiednim rozmiarze w skali 1:1. Jako zalacznik powi-
nien zosta¢ dodany oddzielny plik, w ktorym Autor jest zobowiazany poda¢ odpowiednio
ponumerowane opisy poszczegélnych grafik (cyframi arabskimi) oraz zapis zrédta pocho-
dzenia grafik.

ciggly numer grafik lub tabel powinien zosta¢ podany czcionka TNR o wartosci 12 pkt.,
podpis i zapis zrodta — TNR 10 pkt.;

w tekscie powinny zosta¢ zaznaczone miejsca, w ktorych powinny znalez¢ si¢ odpowiednie
grafiki;

w przypadku tworzenia grafiki od podstaw (np. mapy), powinno zosta¢ podane imig
i nazwisko autora grafiki. Na mapach powinny si¢ znalez¢ podziatka oraz oznaczenie kie-
runkéw geograficznych. Redakcja zastrzega sobie prawo do przerobienia przestanych map
do odpowiedniego standardu graficznego;

szeroko$¢ tabel powinna uwzglednia¢ format publikacji (B5, czyli nie powinny przekraczaé
12,5 cm);

redakcja zastrzega sobie prawo odmoéwienia publikacji materiatéw graficznych nie spetnia-
jacych odpowiednich norm jakosciowych
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Liczebniki

i zapisy dat

a)

b)

)

d)

e

wystepujace w tekscie i przypisach liczby powinny zosta¢ zapisane w systemie cyfrowym
ze spacjami, np. 12 654, 389 000; docelowo w ramach sktadu komputerowego spacje
zostang zastgpione potspacjami;

nalezy unikac¢ zapisu stownego liczebnikow. W ich miejsce nalezy stosowac zapis cyfrowy
z kropka, np. ,,lata 50. XX w.”;

w tek$cie daty powinny by¢ zapisywane w petna nazwa miesiaca w odpowiednim przy-
padku, np. 14 lipca 1410 r. W przypisach daty powinny by¢ zapisywane z facifiskim zapi-
sem miesigcy i spacjami bez kropek, np. 14 VII 1410 r.;

w przypadku stosowania r6znych kalendarzy nalezy podawa¢ obydwie daty. Jako pierwsza
powinna zosta¢ zapisana data wg kalendarza gregorianskiego, w nawiasie — julianskiego.
obowiazuje klasyczny zapis godzin, np. godzina 9.45 itd.;

wyrazenia ,,rok”, ,,wiek” po dacie powinny by¢ zapisywane w formie skrotowej, tj. odpo-
wiednio ,r.” 1,,w.”. Jedynym odstgpstwem od tej zasady jest zapis przed data, gdzie dozwo-
lone jest uzycie petnego stowa, o ile wymaga tego rytmika zdania;

Pisownia imion
i nazwisk
postaci;
pisownia imion,
nazwisk,
miejscowosci,
nazw geogra-
ficznych, stopni
wojsowych
oraz Zwrotow
obcych

a)

b)

<)

d)

€

g

h)

imiona 0s6b wzmiankowanych w tekécie po raz pierwszy nalezy podawaé w pelnym brzmie-
niu, w kolejnych przypadkach wystarczy inicjal badz samo nazwisko;

w pisowni imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby nalezy zachowac¢ orygi-
nalng pisowni¢ w ojczystym jezyku osob wystepujacych w tekscie (np. Michail Kutuzow,
Aleksandr Suworow, Martin Luther, Michel Ney). Zasada ta nie dotyczy panujacych i §wie-
tych;

nie nalezy odmienia¢ nazwisk rodowych niemiecko-, niderlandzko- i francuskojezycznych
(z cztonami von, van, van der i de). W takim przypadku odmianie podlega jedynie imig
(o ile jest odmienne) i ewentualnie nazwisko wystepujace przed nazwiskiem rodowym,
np. (M) Walther von Brauchitsch, (D) Walthera von Brauchitsch; (M) Leo (imi¢) Geyr
(nazwisko) von Schweppenburg (nazwisko rodowe), (D) Leo Geyra von Schweppenburg;
nalezy zwraca¢ uwage na odpowiedni zapis nazwisk niemieckich, nie mylgc ich z imionami
w kolejnych zapisach, np. Franz (imi¢) Conrad (nazwisko) von Hotzendorf (nazwisko
rodowe) nalezy zapisa¢ w formie F. Conrad von Hotzendorf, nie za$: C. von Hétzendorf (!);
w cytatach badZ zwrotach obcojezycznych nalezy uzywac poprawnych znakéw diakrytycz-
nych z tabeli znakow i symboli, np. attache¢;

W pisowni nazw miejscowosci oraz krain geograficznych i historycznych sugerujemy
zachowac¢ pisowni¢ oryginalna, np. New York, Niirnberg, Schwarzwald, nie za§ Nowy Jork,
Norymberga, Szwarcwald;

w przypadku imion, nazwisk oraz miejscowosci azjatyckich nalezy stosowaé¢ odpowiednia
transkrypcje (w przypadku jezyka japonskiego bedzie to transkrypcja Hepburna, chinskiego
hanyu pinyin) np. Toky®d, nie zas Tokio;

w przypadku stopni wojskowych nalezy stosowac stopnie wlasciwe dla danej armii w ory-
ginalnej pisowni, np.: dla armii niemieckiej np. Oberst, Standartenfiihrer (dla Waffen-SS);
rosyjskiej np. gieneral-lejtenant, potkownik, kombrig (i analogiczne dla rang pionu poli-
tycznego); anglosaskich, np. Brigadier, Lieutenant colonel, Sergeant major i francuskiej
odpowiednio dla danego okresu historycznego

Inne

W przypadku watpliwosci prosimy o kontakt z Wydawnictwem — telefon 535 942 007 lub za
posrednictwem poczty elektronicznej obhw@mwb.com.pl lub Iradulski@mwb.com.pl




